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режимов на объекте (территории) iИАОУ СОШ Ns 58 разработано в цеJuж принятиrI

дополнительных мер безопаснострI на объекте (территории) образовательной
организации, в отношении которой распро9траняются обязателъные дJuI

выполнения треб ов ания к антитеррористической защищенности.
1.2. Настоящее Положение опредеJuIет порядок осуществлениrI и основные

требованиrI к организации пропускного и внутриобъектового.режимов на объекте
обрiлзовательной организации (далее - охраняемый объект, здание, территория),
paсПoлoжeннoMпoaДpeсy:г.Калинин|paД'yл.БлaгoBeщeнскaя,Д.15.

1.3. Выполнение требований настоящего Положения обязательно дJuI всех

работников охранrIемого объекта, обучающихся, их родителей (законньrх

представителей), сотрудников организаций, ареFIдующих помещения охраняемого
объекта, сотрудников организаций, обслуживающих охраIuIемый объект, и других
лиц (посетителей), постоянно или временно находящихся на охраняемом объекте.

1.4. Прогryскной режим порядок,. обеспечиваемый совокупностью
мероприятий и правил, искJIючающих возможность бесконтрольного входа
(выхода) лицэ въезда (выезда) транспортных средств, вноса (выноса), ввоза
(вывоза) имущества на охраIuIемый объект и с охраняемого объекта.

Прогryскной режим предусматривает:
_ организацию поста охраны на входе в здание образовательной организации;
- организацию контрольно-прогryскньIх гryнктов. на входах (въездах) на

охраняемый объект;
_ введение пропусков (удостоверений), в , том числе персон€tльньIх

электронньIх проtryсков, используемых в системах KoHTpoJUI и управления
доступом;

- введение прогryсков на внос (вынос) имущества (материальных ценностей)
на охраняемый объект и с охраняемого объекта (материальньD( проггусков);

_ определение порядка выдачи, )лета, замены и возврата прогryсков,
электронных пропусков, матери€tльных проtryсков;

_ установление перечшI докуме}Iтов, д€lющих их обладатеJuIм право. прохода
на охраЕяемый объект и (или) в определенные зоны охранrIемого объекта;

_ определение перечшI лиц, имеющих право на принятие решений о выдаче
электронньгх прогryсков, матери€lльньIх пропусков и инъIх документов, дающl4хих
обладатеJuIм право прохода на охранrIемый объект и (или) в определенные зоны
охрашIемого объекта;

- определение перечня предметов, запрещенньIх к вносу на охраняемый

- организацию охраны зданиrI, потенциально опасньж yIacTKoB и критшIеских
элементов охранrIемого объекта, а также отдельных помещений, в том числе
помещений, в которьIх р€вмещаются средства. и системы информатизации,
используемые дJuI обработки конфиденциальной информации необходимыми
средствами охраны

1.5. Внутриобъектовый режим - порядок, обеспечиваемьтй совокупностъю
мероприятий.и правил, выполняемых работниками образовательной организации,
обуlающимися, сотрудниками сторонних организаций и посетитеJIями
охранrIемого объекта в соответствии с требованиrIми внутреннего распорядка и



инструкции о мерах пожарной. безопасности, принятой в образовательной
организации.

О.уществление охраны охранrIемого объекта, имущества, обеспечение
пропускного и внутриобъектового режимов на охраняемом объекте
обеспечивается:

- сотрудниками охраны частной охранной организации, с которой закJIючен
договор (государственный или муниципаrrьный контракт) в соответствии с
законодательством Российской Федерации (далее - сотрудники охраны) ;

- работниками образовательной организации (дежурными администраторами
и др.), в чьи должностные обязанности в соответствии с инструкциями входит
контроль за внутренним порядком согласно утвержденного графика дежурства.

1.б. Требования настоящего Положения доводятся до каждого работника
образовательной организации, обуrающихся и их родителей.

II. .Щоцументы, дающие право прохода на охраняемый объекто порядок
их оформления

2.1. .Щокументами, дающими право прохода на охрашIемый объект через пост
охраны (контрольно-прогryскной гryнкт), явJuIются :

Ф персонЕUIьные электронные прогryска, выданные обуrающимся и
работникам образовательной организации или иным лицам в порядке, согласно
главы III настоящего Положения;

б) служебные удостоверения сотрудников органов исполнительной власти
г. Калининграда и Калининградской областио подписанные руководитеJuIми
соответствующих органов исполнительной власти;

в) удостоверения дегrутатов Государственной Думы, Законодателъного
собрания, депутатов представителъных органов муницип€tльньIх образований;

г) сlryжебные удостоверения сотрудников правоохранительньгх органов (на
основании п.п. 5 п.1 ст. 13 и п.3 ст. 15 Федершrьного закона от 07.02.20It Ns 3-ФЗ
Ф.д. от 2l.|2.202|) <<О полиции), сотрудников органов ФСБ, СК РФ прокуратуры;

д) сrryжебные удостоверения сотрудников исполнительно-расrrорядительньIх
органов местного с€lплоуправления муницип€lльных образований ;

е) списки }пIастников собраний, совещаний и других мероприятий,
подписанные и утвержденные директором (заместителем директора) МАОУ СОШ
J\b 58. Указанные списки передаются на пост охраны (контролъно-пропускной
гryнкт) не позднее чем за сутки до запланированньIх мероприятий;

ж) персонЕlльные элекц)онные прогryска, которые выдаются и оформляются
согласно спискам, утверждаемым директором (заместителем директора) МАОУ
СОШ ЛЬ 58, на лиц из числа сотрудников организаций, арендующих помещения в
здании образовательной организации, сотрудников сторонних организаций,
привлекаемьIх дJuI совместной работы на территории МАОУ СОШ Ns 58 или дJuI
проведения иньIх работ в здании;

з) предварительно составленные и цодписанные заместитеJLями директора
списки обуlающл4хся на секции и кружки дополнитеJIъного образования с

укЕванием режима проведения заrrятий. Указанные списки передаются на пост
охраны Nsl (контрольно-пропускной гryнкт) непосредственно перед начаlIом
нового уrебного года и актуализируются по мере возникновениrI такой
необходимости;



и) документы, удостоверяющие личность граждан (паспорт, военный билет,

иной документ, удостоверяющий личность), в слrIае личного приема

должностными лицами МАОУ СОШ Ns 58.
2.2. Работники образовательной организации, обуrающиеся и иные лица,

указанные в гryнкте 2.| настоящего Положения, догryстившие утрату или порчу
какого-либо из документов, перечисленньIх в подггунктах Nч <<о>, (з> гtункта 2.I
настоящего Положения, обязаны о сJIyIившемся в письменной форме сообщить

директору МАОУ СОШ Nq 58 о месте, времени и пршIине утраты (порчи).

Лицо, ответственное за выдачу проtryсков в образовательном rIреждении при
полуtIении такого сообщения :

_ организует незамедлительное пришtтие мер по блокировке утраченного
электронного пропуска, принимает решение о замене утраченного или пришедшего
в негодность электронного проIryска;

_ организует информирование поста охраны о прекращении действия

утраченного или пришедшего в негодность прогryска и принимает решение о

выдаче пропуска взамен утраченного или пришедшего в негодность;
организует проведение lrроверки по факry уц)аты (порчи) пропуска (в слгуlае

такой необходимости).

III. Порядок выдачи, учета, замены и возврата пропусков, электронных
пропусков, материальных пропусков

3 . 1 . Персональные элекц)онные проtryска явJlяются имуществом МАОУ СОШ
Jф 58 и подлежат возврату после окончаниrI обl"rения (искшоченш), а также при

увольнении работника образователъной организации. Электронный проtryск
подлежит возврату в последний день обуlения, либо работы заместителю

директора по безопасности.
3.2. Персональные электронные пропуска выдаются обучающимся и

работникам образовательного уIреждениrI бесплатно на весь период обуrения,
либо работы. I4x замена возможна только в слrIае утраты, порчи.

3.3. В слr{ае утери персоналъного электронного проtryска обуlающимся либо

работником образователъной организации выдается новый персонЕtльный
электронный пропуск после возмещениrI его стоимости на расчетный счет
образовательной организации. Утерянный персонапьный электронный пропуск
блокируется.

3.4. Временные элекц)онные пропуска действуют в течение срока, ук€ванного
в базе данньIх информационной системы, обеспечивающей функционирование и
экспJryатацию временных электронных прогryсков.

3.5. При несрабатывании персонального элекц)онного прогryска при входе в
образовательное }цреждение или при выходе из него сотрудники охраны имеют
право временно задержать лицо, осуществлrIющее проход по такому пропуску, для
выяснения причин несрабатывания прогryска

IY. Порядок пропуска (прохода) на охраняемый объекг

4.1. Пропуск (проход) работников МАОУ СОШ Nb 58, об1..rающихся) чж

родителей (законных представителей) и иных лиц, в том числе посетителей, на
охраняемый объект осуществJrяется через пост охраны NЬ1 (контрольно-



проrтускной пункт), расположеннцйв центрЕrльном входе зданиrI rrlколы со стороны
ул. Благовещенская. Прогryск (проход) общающихся, их родителей (законньтх
представителей) и иньIх лицl в том числе посетителей, в уrебные дни на
территорию школы осуществляется через центрЕrпьные калитки (5 калиток) школы
со стороны ул. Благовещенскulя, 3 калитки со стороны ул. Молодой Гвардии. На
центрilльном входе в здание, у турникетов контроль осуществJuIет дежурный
rIитель (согласно утвержденному графику), но центрЕtпъньD( к€lлитках несет
службу сотрудник охранной организации, в соответствии с утвержденным
графиком. .Щля сотрудника охраны на КtШ Nч 2, установлено BpeMrI дежурства с
07:20 до 09:00, 10:50 до 11:55 и с 13:30 до 15:00, в течение которых обеспечивается
прогryскной и внутриобъектовый режим на центр€Ilrьных к€lпитках, находясь в
жилетках сигн€tльного цвета. Дя сотрудника КIШ JЪ З устанавливается
аналогичный график работы на калитках КПП Ns 3.

4.2.Право прохода через пост охраны в любое врешI суток, вкJIючая выходные
и пра:}дниIIные дни, имеют:

- директор МАОУ СОШ Ns 58;
- заместители директора МАОУ СОШ Ns 58 (по распоряжению директора

МАОУ СОШ Nч 58);
- работники приемной директора МАОУ СОШ Ns 58 (по распоряжению

директора МАОУ СОШ J\b 58);
- работники МАОУ СОШ J\b 58, уполномоченные на решение задач в области

гражданской обороны;
- ответственные дежурные администраторы (в соответствии с утвержденным

директором МАОУ СОШ Ns 58 графиком дежурства);
- работники МАОУ СОШ J\Ъ 58, ответственные за экспJý/атацию здаЕия,

обеспечение безопасности и делопроизводство;
- сотрудники аварийных и экстренных служб (в сопровождении сотрудников

охраны).
4.3. Проход иных работников МАОУ СОШ Nч 58, обуrающчжся, уIастников

проводимьIх мероприжий, сотрудников организаций, арендующих помещениrI в
здании образователъной организации, сотрудников сторонних организаций,
привлекаемьIх для совМестной работы на территории и в здании МАОУ СОШ J\b

58, на охраняемый объект в вьIходные и праздничные дни осуществJIяется при
предъявлении ими документов, ук€ванных в пункте 2.1 настоящего ПоложенuIя)на
основании списка, подписанного уполномоченным лицом, либо личной встречи.
Список передается на пост охраны }Ф1 (контрольно-пропускной гryнкт) в день,
который предполагается осуществление прохода на охранrIемый объект лиц. При
входе на охраняемый объект документы, в том числе документы, удостоверяющие
личность, предъявJLяются сотрудникам охраны в разверIIутом виде.

Список дJIя прохода yKa:}aHHbIx лиц на охраняемый объект в выходные и
rlр€tздничные дни оформляется по форме в соответствии с Приложением Ns1 к
настоящему Положению.

4.4. Проход в МАОУ СОШ Ns 58 сотрудников сторонних организациiт длlя
проведения работ в нерабочее или ночное время суток, а также в вьIходные и
пра:}днlнные дни осуществJLIется на основании списка, подписанного
уполномоченным лицом.

Список должен вкJIючать в себя сведения о периоде выполнения работ.



Список для прохода работников сторонних организациil на охраrrяемый
объект дJuI проведеншI работ в выходные и пр€lздничные дIIи, а также в нерабочее
или ночное время суток оформляется по форме в соответствии с Приложением j\!2

к настоящему Положению.
Проход работников сторонних организаций в здание дJIя проведениrI работ в

выходные и пр,€lздничные дни, а также в нерабочее или ночное BpeшI суток
осуществJuIется только в сопровождении уполномоченного лица либо работников
образовательной организации, ответственньIх за эксплуатацию здания и (или)
обеспечение безопасности.

4.5. В сJtуIае возникновениrI чрезвьтчайньж ситуаций (аварии, взрыва, пожара,
стихийных бедствий и др.) оперативные сrryжбы MIIC России, сотрудники
правоохранительных органов, бригады скорой помощи, пожарные расчеты и

другие экстренные сJIужбы допускаются на охрашtемый объект в .гпобое вр9мя
суток в сопровождении сотрудников охраны или выделенных дJrя этого работников
МАОУ СОШ Ns 58. О лицах, которые не вправе беспрепятственно проходитъ на
территорию и в зданиrI школы, дежурный охранник немедленно докJIадывает
директору школы, а в его отсутствие дежурному администратору цли
заместителю директора.

4.6. Проход посетителей к руководству образоватqльной организации
осуществJuIется после предварительного согласованиrI с Администрацией школы и
предоставлению списка лиц на пост охраны.

В отдельньD( случаях посетители к руководству образовательной организации
проходят по личному устному распоряжению директора МАОУ СОШ Nч 58, его
заместителей, а также работников приемной, переданному по телефону, рацииили
лично.

4.7. Проход в здание Лиц, прибывтттих на плановое мероприятие,
осуществJrяется на основании списка, подписанного уполномоченным лицом.

Списки составляются в апфавитном порядке или согласно списков кJIасса с

ук€ванием фамилии, имени и отчества уIастников мероприJIтия и передаются на
пост охраны Nэl.

При проходе через пост охраны Jtlbl указанные в списках лица предъявJuIют

документы, удостоверяющие личность, в p€BBepIryToM виде сотруднику охраны.
4.8. Посетители и родители проtryскаются на охраняемый объект при условии

предъявлениrI ими документов, удостоверяющих личностъ, с записью в журЕале

регистрации посещений в часы посещений. (Приложение J\b3).

Журнал ведется и хранится на посту охраны J\bl.
родители об1"lающихся или их законные представители проtryскаются на

охраняемый объект согласно списку, предоставленного кJIассным руководителем
или после личной встречи с предъявпением документов, удостоверяющих
личность.

Вход родителям в шкоJry разрешен по предварительной договоренности с
админисц)ацией или педагогами школы:

.Щля встречи с кем-либо из работников школы необходимо:
- предварительно договориться о времени и месте встречи;
- прийти в шкоJIу в нЕвначенное время с документом, удостоверfiощим

личность;



пропускной гryнкт), расположеннцfi ц,цвндрj"пъном входе здания школы со стороны

ул. Благовещенская. Проrryск (проход) обуrающихся, их родителей (законных
представителей) и инъIх лицl в том числе посетителей, в учебные дни на
территорию школы осуществпяется через цеЕтраJъные каJIитки (5 калиток) школы
со стороны ул. Благовещенская, 3 калитки со стороны ул. Молодой Гвардии. На
центрапьном входе в здание, у турникетов контролъ осуществляет дежурный
rштеaъ (согласно утвержденному графику), но центральньж калитках несет
службу сотрудник охранной организации, в соответствии с утвержденным
графиком. .Щля сотрудника охраны на КIШ М 2, установпено BpeMrI дежурства с
07:20 до 09:00, 10:50 до 11:55 и с 13:30 до 15:00, в течение которых обеспечивается
проIryскной и внутриобъектовый режим на центральных калитках, находясь в
жилетках сигнЕlJIьного цвета. Для сотрудника КIШ Ns 3 устанавливается
аналогичный график работы на калитках КПП }lb 3.

4.2.Право прохода через пост охраны в любое время суток, включая выходные
и прtr}дниIIные дни, имеют:

- директор МАОУ СОШ Nэ 58;
- Ьаместители директора МАОУ СОШ NЬ 5S (по распоряжению директора

МАОУ СОШ Nэ 58);
- работники приемной директора IИАОУ СОШ М 58 (по распоряжению

директора МАОУ СОШ ЛЬ 58);
- работники МАОУ СОШ }lb 58, уполномоченные на решение задач в области

гражданской обороны;
- ответственные дежурные администраторы (в соответствии с утвержденным

директором МАОУ СОШ Ns 58 графиком дежурства);
- работники МАОУ СОШ М 58, ответственные за эксплуатацию здания,

обеспечение безопасности и делопроизводство;
- сотрудники аварийных и экстренных сJIужб (в сопровождении сотрудников

охраны).
4.3. Проход иных работников МАОУ СОШ Nч 58, обучающихся, уIастников

проводимьж мероприятий, сотрудников организаций, арендующих помещениrI в
здании образовательной организации, сотрудников сторонних организаций,
привлекаемых дJrя совместной работы на территории и в здании МАОУ СОШ ]ф
58, на охраIшемый объект в вьIходные и пра:}дничные дни осуществJuIется при
предъявлении.ими докумеЕтов, указанных в гIункте 2.1 настоящего Положенvlя, на
основdнии списка, подписанного уполномочеЕным лицом, либо личной встречи.
Список передается на пост охраны Nчl (контролъно-прогryскной пункт) в денъ,
который предполагается осуществление прохода на охраняемый объект лиц. При
входе на охраняемый объект документы, в том числе документыl удостоверяющие

личность, предъявпяются сотрудникам охраны в развернутом виде.
Список для прохода уiазанЕьIх лиц на охраняемый объект в. выходные и

праздничные дни оформляется по .форме в соответствии с Припожением Js1 к
наотоящему Поло)il(онию ;

4.4, Проход в МАОУ СОШ NЬ 58 сотрудников сторонних организаций для
проредения работ в нерабочее или ночное время суток, а также в вьIходны9 и
праздничные дни осуществJIяется на основании списка, подписанного

уполномоченным лицом.
Список должен вкJIючать в себя сведения о периоде выполнения работ.
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Список дJuI прох9да работников оторонних организаций на охраняемыЙ

объект дJuI проведения работ в выходные и праздшчныg дни, а.такя(е в нерабочее

или ночЁое BpeMrI суток оформляется по форме в сЬответствии с Приложением ЛЬ2

к настоящему Положению.
Проход работников сторонних организаций в здание для гlроЪедениrl работ в

выходные и праздничные. .дни, а также в нерабочее иJIи ночное 'Время ОУТоК

осуществJUIется только в сопровождешIи уполномоченного лица lшб8,работников
образователъной организации, ответствённь:х за эксплуатацию зданшI и (или)

обеспечение безопасностй.
4.5. В случае возникновения чрезвътчайных ситуаций (аварии, взрывц пожерs;

стихийньтх бедствий и др.) оперативные службы I\ГtlС России, сотрудники
правоохрацительнъц, органов, бригады скорой. помошlи, пожарные раочеты и

другие экстренные службы дрIтускаются на охраняеМый qбъект в, любое .время

суток в сопрово)Ig{ении сотрудников охраны или выделенных дJuI этоцо раб9тников
МДОУ.СОШ Ng 58. О лицах, которые не вправе бесгlреIuIтственно цроходить на
территорию. и . в . здациrt птколц, де}курный охранник немедленцо докдадывает
директору школы, а в его отсутствие - дежурному адмцн4страт9ру или
заместIIтецю директора. .: . .. :

4.6. Проход посетителей к руководству образовательноЙ орIанизации
осуществJUIется после предварительного согласования с Администрацией шкопы и
предоставлению списка лиц на пост охраны.

В отдельЕых сiгrl€шх посетители к руководству образовательной организации
проходят по личному устному распоряжению д{ректора МАОУ СОШ Nэ 58, его
заместителей, а также работников цриемной, переданному по,телефону, рации или
лично.

Проход в здание лиц, прибывших на плановое мероприrIтие,
на основании списка, подписанногq уполномоченным лицом.

составJIяются в алфавитном порядке.или согласно списков класса с

проходе через пост охраны NЬ1 указанныQ в списках лица предъявJIяют

, удостоверяющие личность, в развернутом виде сотруднику охраны.
Посетитепи иродители пропускаются на охранrIемый объект щ)и условии

ими документов, удостоверяющих личность, с записью в журнале
посещений в часы посещений. (Прицожение NЬЗ).
ведется и хранится на посту охраны М1.

обl^rающихся или их законные представители пропускаются на
й объект согласно списка, предоставленного кJIассным руководителем

или
лич

личной встречи с предъявлением документов, удостоверяющих

В4од родителям в школу разрешен по пр.едварителъной договоренности с
админифтрацией или педагогами школы:

дй встречи с кем-либо из работниlЩф встречи с кем-либо из работников школы необходимо:
- irред"арительно до"о"орйr"ся о времени и,месте встречи;

т-- -,
i

- прийти в школу 
. 
в назначенЕое время с . документом, удостоверяющим

личность;



- обратитъся к сотрудцJlýу-.о_храны и зарегистрировать свой приход:
назвать ФИО, целъ приходq имя работника школы, с которым запланирована
встреча, представить докр[ент, удостоверяющий личностъ.

встречи с учитеJIями возможны толъко до или после уrебного процесса.
запрещено вызыватъ рителей и обуrающихся с урока.

Учитель в день встречи с родителяrrли (проведение родительских собраний (по

утвержденному графику проведения собраниiт. и организованной регистрации),
открытых уроков, мероприжий (rЩень знаний, Прощагrьный звонок и др.) передает
на пост охраны сlryжебную записку с ФИО родителей, с которыми запланирована
встреча. Классные руководитепи 1-11классов обязаны цредварительно
информироватъ администрацию и сотрудЕика охраны о кJIассных родительских
собраниях, заседаниях родительского комитетов и др. мероприятиях, связанных с
присутствием посторонних лиц, с обязательной записью сотрудниками охраны в
журнапе учета посещений данньтх лиц.

Учителя при посещении школы родителями по договоренности обязаны
предуГIредитъ сотрудника охраны:

- о наj}наченной встрече по форме (Ф.И.О. посетитеJuI, время, Ф.И.О.
сотрудника);

_ встретить посетителя в нЕ}значенное время;
_ по окончании встречи проводить до поста охраны.
В слуqае незапланированного (экстренного) прихода в шкоJIу родителей

(законньгх представителей) сотрудник охраны вьuIсняет цель их прихода, при
IIевозможности связаться с классным руководителем, сотрудник охраны
приглашает Еа пост охраны дежурного адмиЕистратора и при необходимости и
устном разрешении пропускает в школу только в сопровождении дежурного
администратора.

4. Родителям (законным представителям) не ра:}решаетсяпроходитъ в школу с
крупногабаритными сумками.

4.9. Родители, приводящие детей в школу или пришедшие с целъю забрать

ребенка после уроков, посещениrI доIIолЕительные занятиrI (секции, кружки,

факулътативы) ожидают детей в холле 1 этажа до прохода турникетов или на
школъЕом дворе.

4.10. Вход обуrающихся осуществJIяется по персонЕtпьному электронному
прогryску. В случае отсутствия персоЕапьного электронного прогryска дети
з€шIисываются сотрудникЕ}I\ли охр€lны в журн€tл регистрации 

'поёещений, 
после

предъявлеЕия документы удостоверяющего личностъ. Журнал регистрации
посещений в 15.00 передается дежурному администратору, который передает
классному руководителю список детей, чарушающих правила внутреннего

распорядка дJIя обуrающихся. Ютассный руководиJель доводит информацию до

родителей.и сообщает, об отсутствии персонапьного электронноIо пропуска у
ребенща и нарушении требований положения об организации црогtускного и

внутриобъектового .режимов в школе, а также о недопустимости. подобного
поведениrI. 

:

При потере обучающиiтся обращается за оформлени9м нового электронного
пропуска. Персональный электронный пропуск является собственностъю школы.
Персональный электронный пропуск выдается обучшощимся за счёт средств
школы, а при потере.- восстанавливается за счет средств родителей (законныХ



представителей), после запоjIIIениrI соглашенЙ и предоставления квитанции об

оплате.
4.Ll. Выход обуrающихся из образователъноЙ организаЦии 'в' период

образовательного процесса (перемены, кJIассный час, , 1"lебные заняТия)

ршрешается толБко в сопровождении класоного руководителй, сотрУдника

админисц)ации школы; разрешениrI медицинского работника, d также в экотренных
слуIIЕuIхr. не требующих отлагательств. Контроль за недогlущением, ВьIХоДа

обучающлмоя во BpeMrI учебного процесса возлагается на сотрудников охраны
поста ЛЬ 1 и дежурного администратора.

4,|2. Проход работников клининговоЙ компании и компании организатора
питания на охраняемый объект осуществJuIется в рабочие дни в рабочее BpeMrI по

персональным электронным пропускам. В сщпrае, если персонаJIьный электронный
пропуск у работника отсутствует, либо в оJгrIае,замены работника досryп нб
охраняемый объект осущесIвJuIется в присутствци руководства компаниц или
сотрудника школы с записью в журнаJIе регистрации посещений.

4.|З. Обуlающие9я, не осваивающие основные общеобразоваjгельные
программрI, но посеIцающие школу для получения дополнительцqго обррования,

дQгIускаются в здание и покидаIот его на ооЕовании.утвержденного,рукаводител.ем
списка и согласно установленЕому расписанию занятий .дополнитепъного
образования. 

:

4.L4.Прqход и вьIход из здания школы лиц, осуществJIяющих коммерческие и
некоммерческие мероприJIти;I (презентации, распространение методических
материалов, фотографирование и т. п.), осуществпяется с писъменноIо ра:}решениJI

директора шкQлы или его заместителе{. Догryск посторонних лиц ,в школу
(посторонними лицами считаются граждане, но связанные напрямую с
осуществлением образовательного процесса и не явJlяющиеýя.}чениками или их
родителями (законными представителями)) разрешается только по согласованию с
администрацией образовательного rlрепсдениrт. Пропуск посторонних лиц с

разрешеншI администрации возможен только после установлениrI личности
пришедшего с обязательной записью цели посещения в журнаJI регистрации
посетителей на вахте школы.

4.15. ,Щопуск в образовательное учреждение представителей средств
массовой информации осуществJuIется с разрешения директора шкопы, при
предъявлении ими документов, .удостоверяющих личностъ, с регистрацией в
<Журнале регистрациипосетителей МАОУ СОШ ЛЬ 58>. Внос в здание и на
территорию образователъного учреждения, а также использование тепе-, киЕо-,

фото-, звукозаписывающей аппаратуры допускается только разрешеншI
директора школы.

4.16. Проход в МАОУ СОШ Ng 58 членов иностранных делегаций или
отдепьньIх иностранных граждан производится по спискам, в соответствии с
требован иrIми настоящего положения.

Проход в образовательное учреждение и вьIход .из Еего иностранной
делегации йли отдельных иностранных rраждан ооуществjIяетоя только в
сопровождении работника МАОУ СОШ J\! 58, ЕазначеннQIо дJuI сопровождения
делегации, фамилиrI которого указывается в списке.

Контроль за передвижением Еа охраняемом объекте иностранных цраждан
возлагается на сопровождающкх их работников IИАОУ СОШ NЬ 58. Нахождение
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иностранных цраждан без сопрigр*lо.щgёчfl, работника МАОУ СОШ Ng 58 на
охраЕяемом объекте не допускается.

4.L7. При возникновении Еа охраняемом объекте чрезвычайньж ситуаций и по
сигналам гражданской обороны работники МАОУ СОШ Nэ 58, обуlающиеся, LIy\

родители (законные представители), посетители и иные лица вьIходят из здания
беспрепятственно через основные и запасные въIходы.

4.18. Сотрудники организации, с которой заключеЕ договор на охрану в
соответствии с законодателъством Российской Федерации, дJuI цроверки несения
слУжбы сотрудниками охраны допускаются на охраняемыЙ объект по документам,
удостоверяющим личность.

4.19. Лица в состоянии аJIкогольного, наркотиIIеского, токсического
опьянениrI на охранrtемый объект не допускаются.

4.20. Работникам МАОУ СОШ ЛЬ 58, обучающимся и их родителям (законным
представителям), иным лицам, в том числе посетитеJIям, запрещается вносить на
ОхраняемыЙ объект зашрещенные предметы: взрывчатые, отравляющие вещества,
орУЖие, боеприпасы, наркотические средства, горючие и легковоспламеняющиеся
Жидкости и материЕlJIы или другие вещества и предметы, способные нанести ущерб
жизни и здоровью людей ( приложение Nэ 6).

4.2|. Лица, имеющие докр(енты на право прохода на охраняемый объект,
моryт проноситъ через пост охраны ЛЪ портфели, сумки и иную ручную кладъ. При
проносе крупногабаритньIх предметов сотрудник охраны предJIагает предъявить
их для осмотра, искпючив тем самым пронос запрещенньгх предметов, средств и
материЕlпов, указанных в приложении ЛЬ б настоящего Положения. В случае отказа
проход с такими предметами на охраняемый объект запрещается.

4.22. Прогryск лиц с инвапидностъю (включая использующих кресла-коляски
и собак-проводников) осуществJuIется в соответствии со статьей 15 Федерапьного
закоЕа от 24.11.1995 М 181-ФЗ <<О социапьной защите инвалидов в Росоийской
Федерацип>. Проход лиц с иIIв€шIидностью обеспечивается представителем школы
и в его сопровождении. Прогryск собаки-проводника осуществJIяется IIри н€шичии
документа, подтверждЕlющего ее специ€lJIьное обуrение, выданЕого по
установленной форме.

4.2З, Прогryск работников, обl"rающихся и посетителей в здание школы
осуществляется через основной вход, оборудованный контрольно-пропускным
пунктом и стационарным метаJIлоискателем. Запасные входы в здание Еа прогryск
открываются толъко с разрешенILq дцректора школы ипи его заместителя, а в их
отсутствие - с ра:}решениrI дежурного адмицистратора или ответственного за
пропускноЙ режим. На период открытия заIIасного вьIхода конц)оль осуществляет
охранник и работник школы, который его открыл.

Прогryск лиц с электрокардиостимулятором осуществляется через турникет в
обход метаJIлоискателя. Лица подвергаются pyIHoMy (контактному) методу
осмотра и (или) личному (индивидуагlъному) осмотру без примеЕения технических
и специ€rпьных средств. В этом сJryчае перед прохождением процедуры осмотра
лицо .. должно сообщить сотруднику охраны об имеющемся у него
электрокардиости]\ц/JIяторе и предъявитъ документ (сгrравку или иной документ) из
медицинского учреждения, подтверждФощий его напичие у лица.

4.24.,В периоды,повышенной готовности и чрезвычайньтх ситуаций, а также в

цеJuD( усилениrt мер,безопасности приказом директора школы пропуск граждан на
территорию и. в здание школы может о|раничиваться либо прекращаться.



Сотрудники охраны, осуществJuIющие конlрольно-пропускноЙ режим на калитках

ограничивают проход родителей и посетителей на территорию школы.
4.25. Запрещен вход в здание и выход из зданиJI образователъноЙ организации

через эвакуационные выходы.
4.26. При посещении школы запрещается:
- нарушать общественный порядок;
- выражаться ЕецеЕзурной бранью;
- преIuIтствовать работе персонаJIа шКолы, уlебному процессу;
:прохо.щить через турникет по электронной карте ребенка;
- приводитъ (приноситъ на рукаф с собой животных на территорию шкопы.
_ проносить на территорию IIIколы холодное оружие, ножи, а также любые

взрывчатые вещества, вкIIючая петарды, огнеопасные вещества, одурманивающие
средства любого происхождения, спиртнь.Iе напиткц, энергетики, наркотики,
газовые баллончики и другие подобньте вещества, а.также предметы, которые не

имеют никакого отношения к уrебной деятельности
4.27. Сотрудники охраны осуществJuIют контроль за недогryщением

нахождениrI собак и иных животЕьгх на территории МАОУ СОШ М 58. При
вьuIвлении собак на территории школы сотрудники охраны приЕимают Меры по их
выдворению за пределы охраняемой зоны. В сл}чае агрессивного поведения
животного незамедлительно вызывают уполномоченные сrryжбы.

4.28. Сотрудники школы вправе удалить посетителя (вызватъ сотрудников
полиции) из школы и прилегающей территории в сJIучаях:

нарушения общественного порядка и безопасности на объекте (в т.ч.

агрессивное поведение);
- нарушения попожения о пропусrcIом режиме;
- посягательства на сохранностъ имущества школы;

некорректного отношения к работникам и уIеникам (оскорбления, угрозы);
_ когда посетителъ не контролирует действия, создаёт конфликты или

оскорбляет честь и достоинство других (в соответствии со ст. 28 ФЗ Nb 273-ФЗ).
4.29. Лица, прибывающие Еа территоршо МАОУ СОШ М 58 на велосипедах,

самокатах и иньIх средствах индивидуальной мобильности, обязаны при
пересечении границы территории (перед калиткой школы) спешIиться и дапее
перемещать средство передвижеIIия вручную. Велосипеды и самокаты подлежат

размещению на специаJIьЕо оборудованньтх местах (парковках) с фиксацией
замком 

- 
в обязательном порядке должна бытъ закреплена рама либо иная

основная частъ конструкции. Передвижение на велосипедах и самокатах по
территории школы, в том чиспе по спортивным покрытиrtм, тротуарной плитке,

резиновым покрытиям и искусственным газонам, запрещено в цеJuж обеспечения
безопасности участников образовательЕых отношений и сохранности
благоустройства территории.

Y. Порядок вноса (выноса) имущества (материальных ценностей)

5.1. IДлущество (материальные ценности, состоящие на ба.тlансовом }чете
МАОУ СОШ NЬ 58) выносится (вывозитсф с охраняемого объекта по
матери€tпьным пропускам, действителъным только на указанIIую в нем дату (форма
матери€lльного прогtуска приведена в Приложении N!4 к настоящему Положению).



Без личного разрешениJI дирФктор* (qаместителя директора) работникам
запрещается внос 'в шкоJIу (вынос из школы) личного и государственного
имущества.

5,2. Право подписыватъ материЕlпьные пропуска предоставлено :

- уполномоченному лицу (заместителю дцректора);
- заведующему хозяйством.
5.3. Материальный прогIуск оформляется в двух экземпjulрах:
- один экземпJuIр сдается на пост охраны (контролъно-пропускной гryнкт) при

выносе (вывозе) имущества и иных материаJIьных ценностей;
- второй экземпляр остается у материапьно ответственного лица, выписавшего

материЕlJIьный проrryск.
5.4. Внос (вынос), ввоз (вывоз) имущества (матери€tльнъrх ценностей) д-

Выполнения работ (оказания услуг) по заключенным в соответствии с
законодательством Российской Федерации договорам (государственным или
муниципЕuIьным контрактам) осуществJrяется ответственными лицами МАОУ
СОШ NЬ 58 на основании подписанных товарно-транспортных накJIадных.

5.5. Вывоз мусора и строительных отходов с охраняемого объекта
осуществляется в присутствии oTBeTcTBeHHbIx лиц МАОУ СОШ J\b 58 или
сотрудников охранного предцриятия, а в выходные дни в присутствии сотрудников
охранного цредприrIтиJI.

YI. IIорядок въезда на охраняемый объект
6.1. .Щопуск транспортных средств на охраIuIемый объект осуществJIяется

через КIШ Л! 1 и КПП Ng 2 с ул. Благовещенская.
6.2. Въезд транспортных средств на территорию охраняемого объекта

разрешается на основании списка транспортньrх средств(Приложение ЛЬ 5),
которым разрешен въезд на территорию образовательной организации,
утверждаемого руководителем образовательной организации. Указанный список
постоянно находится на посту охраны (контрольно-пропускном гryнкте).

Включению в список транспортньIх средств, которым разрешен въезд на
территорию образовательноЙ организации, подлежат следующие транспортные
средства:

- транспортные средства сторонних организациiц с которыми в установленном
ЗакоНодательством РоссиЙскоЙ Федерации порядке заключен договор
(государственный или муниципальный контракт) об оказании услуг или
выполнении каких-либо работ; предполагающих неоднократное использование
транспортных средств на территории образовательной .организации (подвоз
продуктов, вывоз мусорq обсlryживание и экспJцуатация зданиf, и др.);

- иные транспортные средства по решению руководителя образовательной
организации (личный транспорт. работников образовательной, транспорт
вышестоящих организаций и др.).

Образец оформления списка транспортньIх средств, которым разретпен въезд
на территорию образовательной организации, приведен в Приложении J\b 5 к
настоящему Положению.

6.З. В исключительньIх слгIаях въезд транспортных средотв на территорию

ра:}решается вне завиоиморти от дIш месяца и времени суток на основании личного
устного распоряжения директора в оопровождении уполномоченного лица МАОУ
сош Nь 58.



6.4. В сJгrrае необходимости въезда транспортных средств на охраняемый

объект в нерабочее и ночнЬе время cyToic, в выходные и праздншIные дни
соответствующие отметки должны содержачся в списках транспортных средств,

которым ра:}решен въезд на территорию МАОУ СОШ М 58.
6.5. В случае возникновения чрезвътчайных ситуаций (аварии, взрывq поЖара,

стихlйных бедствий п др.) транспортные_средства оперативнык служб МIIС
России, правоохранительных органов, скорой помощи и других экстренных,слуясб

допускаются на охраЕяемый объект в rпобое время суток.
6.7. Информациr[ о всех транспортных средствах, въехавIIмх на территорию,

отражается в <<Журнале учёта автотранспорта, въезжающего на территорию>.

Вместе с журншом хранrIтся - копии списка транспортных средств, которым

разрешен въезд и разовые разрешения по форме в. соответствии с ПриложениеМ
Ng5.

6.8. Стоянка транспортньIх средств, не нахQдящихся в . пQльзовании

образовательной организацииили не принадлежащIQ( ей на каком-либо законном
основании, натерритории МАОУ СОШ Nq 58 запрещена. В слгуlае необходимости
привлечения для проведения каких-либо работ на охраЕr{емом объекте сторонних
организаций допускается стоянка транспортных средств таких организаций ца
BpeMrI проведения этих работ (с устного иJIи, письменного разрешеншI
администрации школы).

Оставление транспортЕых средств на территории охранrrемого объекта дjul
стоянки в нерабочее и Еочное время суток, а также в выходные и праздничные дни,
не основанной на необходимости проведениrI каких-либо санкционированных

работ на охраняемом объекте, не допускается.
6. 9. Въезд на территорию образовательноЙ,организации оснащается воротами,

обеспечивающими возможность их фиксации в закрытом положении, а также
средствами снижениrI скорости и (или) противотуманными устройствами. При
этом возможность въезда Еа территорию образовательной .оргаЕизации вне
зависимости от дня месяца и времени суток оцраничивается гryтем закрытиrI ворот.

6.9. Сотрудники охраны осуществJuIют досмотр транспортнътх средств до
въезда на территорию МАОУ СОШ М 58 (вьuюдят за ворота, досматривают
кузов/кабину, убедившись в отсутствии таких предметов, как оружие всех типов и
видов, канистр с легко вопламеняющимися жидкостями и т.д.l а также

подозрительных лиц в кабине и кузове транспортного средства).
При обнаружении призЕаков неправомерного въезда Еа территорию школы

или попытке выезда с его территории (несоответствие докр[еЕтов натранспортное
средство, несоответствие груза накпадной или пропуску) к транспортному средству
моryт быть применены меры по ограншIению движеная автотранспорта до
выяснеЕиrI конкретных обстоятельств.

6.10. В периоды повышенной готовности и чрезвычайньтх ситуаций, а также
в цеjulх усиления мер безопасности приказом директора школы . въезд
транспортных средств на территорщо цIкопы может оцранIдtиваться.

6.1 1. Транспортные средства специЕtльного цазначеIIия (пожарные машины,
автомобили скорой помощи, гIравоохранителъньж органов и др.) при аварийньтх
ситуациrж, стихийных бедствиrIх, пожарФ( и других чрезвычайных ситуациях на
территорию школы пропускаются беспрепятственно.



. YII..,СлркяФрш, цомýщения и кабинеты

7.1. Здание, служебные помещения, уrебные аудитории, классы, технические
и иные помещения (далее - помещения) должны отвечать противопожарным,
санитарным и другим требованиям, установленным законодательством Российской
Федерации.

7.2. По окончании работы в помещении работник образовательной
организации или иное лицо, имеющее право выполнения работ,на территории
охраняемого объекта, )о(одящее последним, обязан закрыть окна, отключить
электроприборы, выкшочить освещение и закрыть помещение на магнитныЙ замок
(технические помещения, не оборудованные СКУД - на механи.Iеский замок).

7.3. Запрещается ocTaBJuITb незапертыми помещениrI в сJгучае временного
отсутствия в .них работников МАОУ СОШ М 58. Не догryскается оставление
ключеЙ в замках в повседневноЙ деятельности, а также разбпокировка
электромагнитньIх зЕlмков.

7.4. Посетители . моryт находиться в помещениях только в присутствии
о*";Т:iiffi:I"::Н#,.'о'"",оаются 

работникам мАоу сош }lb 58 в каб. 1.75

у заведующего хозяйством при напичии права . работника образовательной
организации на самостоятельный доступ в конкретное помещение.

По окончанииработы работники обязаны сдатъ кJIючи от помещений.
7.6, Ключи от котельной, чердачньIх, подвЕtпъных помещений, запасных

выходов храIUIтся на посту охраны, выдаются под подписъ в журнале приема и
выдачи ключей по спискам, согласованным с заместителем директора по
безопасности.



_ в гардеробе обуlающиеся обязаны вести себя тихо, раздеваться быстро, не

задерживаясъ, игры в раздеваJIке запрещены, посещение ршдеваJIки в течение

уrебного дня догryскается только в црисутствии уIитеJшI.
_ обуlающимся не рекомендуется: оставJIять в рукавах, карманах верхней одехсды

и в пакетах,денъги и кJIючи о,г дома. : ,

_ оставленные и забытые кем-либо в гардеробе вещи обучшощиеся обязаны

переда,гь охране, дежурному }читеJIю или администратору.
Запрещено осуществJить фото- и видеосъемку без письменного ршрешениJI

директора школы и лица в отношении которого осуществпяется сьемка, совершать

действия, нарушающие (изменяющие) устаяовленные режимы функционированиrI
технических средств охраны, поrкарной сигн€lJIизации, венти]иции и
теплоснабжения; 

j ,:

8.3. Обрающиеся входят и выходят,из здания школы.через основноЙ вход.

Передвигаются по специЕtльно оборудоЬанным дорожкам, выполненным из

тротуарной плитки и других покрытий, дJIя сохранения зеленьIх наоаждениЙ.
8.4. ГIлановые обходы территории, зданиrI, помещениЙ и путеЙ эвакуации

осуществJUIются оотрудником oxpaHFI не реже одного,раза в три часа в течение
времени несениrI службы. Внеплановые обходы провомтся при поступпении
информации о возможной угрозе, срабатывании систем безопасностиr:вьulвлении
посторонних лиц или предметов, наруш€нии пропускного либо внутриобъектового

режима, а также по укЕваIIию . руководитеJuI образовательной "оргаНизации.

Результаты обходов фиксируются в журнале обхода территор ии и пQмещенирi

8.5. В целях обеспечения общественноЙ безопасности, предупреждениrI

противоправ}Iых действий работники, обуrающиеся, их родители (законные
представители) и посетители обязаны.. подчицятБся требованиям сотрудЕика
охраны, дежурного администратора, действиJI которого находятся в согласии с
настоящим Полохtением и должностной инструкцией.

IX. Заключительные положения

9.1 НастояIrlее Положение о пропускном и внутриобъектовом режимах
явJuIется. локаJIъным нормативным актом ..шкоць.I, утвер.ждается. (вводится в

действие) приказом дцректора.
9 .2. Р аботники,, виновные в . нарушении требовандй настоящего Попожения

(попытка пройти на территорию в состоянии алкоголъного.или наркотического
оrrr""."*,^6.ез.о.пu.оiu"*(.чписи), по подделъному документу; Й""rполнение
законных требований ,сотрудников охраны, уклонение от осмотра вещей; ввоз
материапьных ценностей без документов или по поддельным документам и т. д.),
привлекаются к дисципJIинарной и административной ответственности в
соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и
Правилами трудового распорядка.

9.З. Все изменениj,I и дополнениjI, вносимые в настояцIее Положение,
оформляются в писъменной форме в соответствии действующим
законодательством Российской Федерации.

9.4. После принятия ПоложенЙ (rn измен'ений и дополнений отдельных
гryнктоЁ и разделов) в новой редакции предыдущая редакция автоматически
утрачивает силу.



, СПИСОК ДjUI ПРОХОМ РАБОТНИКОВ МАОУ СОШ Ng 58 EIA
ОХРАНrIЕМЫЙ ОЬЪВКТ В ВЫХОД{ЫЕ И IIРАЗД{РIIIНЫЕ ДIИ _

(УКДЗ ЪIВДЮТСЯ КОНКР ЕТНЫЕ ДДТЬ0

Приложение Jф2
к Положёнию <Об организации прогryскного и внутриобъектового режимов)

СПИСОК РАБОТНИКОВ СТОРОННЮ( ОРГАНИЗАIIШZ ДJUI ПРОХОДА НА
ОХРАНrIЕIЧlЫЙ ОЬЪВКТ ДЛЯ ПРОВЕШНИJI РАБОТ В ВЫХОДБIЕ И
IIРАЗДIШIНЫЕ Д{И, А ТАКЖЕ В НЕРАБОЧЕЕ ИJШТНОЧНОЕ BPEM,I

СУТОК (УКДЗЪIВДЮТСЯ КОНI{РЕТНЫЕ ДДТЬD

Ns Ф.и.о. Номера
(наименования)

слухсебньш
помещений

,Щата и время
выхода

1 2 J 4 5

]ф Ф.и.о. неименование
организации

Номера
(наименования)

служебньгх
помещений

Щатаи
время
входа

Щжаи
время

выхода

1 2 J 4 5 6

ЖУРЕIАЛ РЕГИСТР
.Щата

посещения
Ф.и.о.

посетитеJIя,
наименование

,Щанные
документа,

удостоверяющего
личность

Время
ухода

Nь Время
посещения

1 2 з 4 5 6
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Приложение ЛЬ4

к Попо- нито <<об опганизаттии гтпоrпrскного и внчmиобъектоRого Dе],(Имов))

дубиншл и 1lЕые предметы,
предgазЕачеЕные дjUI

паЕесениrI удароц:_
9 газовые баллоu,паки и

аэрозоли

Балпонrпаки ý гtr}ом, '

перцовыq балrrонWtси,
аэрозоли

силънодействующего
действия.

ЛекарствеЕные
аэрозоли, неооходимые

обуrшощеплуся по
медицинским

показаIIи,Iм, при

ршреш9нии
адмиIIистрации и
согпасовании с

DодитеJIями.

10 Легково сплчtl\{енfiощиеся и
пожароопасные вещества

Бензйн, растворители, спирт в

ýмкостях, не
предУсмотренных дJш

уrебного пРоцесса, баллоны с
пропаном, гсlзовые горелки и

. т.п.

Горю.пае вещества,
использу€мые в

у.rебном процессе
(химический
практикум,

мастерскио); только в
количGствilь,

предусмотреЕIIьD(

учебпой программой, с
собrподением

ц)еооваЕии пожарнои
безопасности и в

ПРИСУIСТВИlI
преподаватеJUI.

11 Табачные издедиrI и
никотиЕ-содержащие

продукты

Сигареты, сигары, вейпьц
электр.оЕIIые сигареты,
каJIьяЕы, никотиновые

ПЛОСТЫРИ; ЖИДКОСТИ ДJIЯ

эпектроЕньD( сигарет и т.п.

Не применяются в
школе.

|2 Алкогольные и
слабоалкогольные Еапитки,

энергетики

, Любые напитки с
содержанием этаЕола, за

исключением тех, что
испоJБзуются в учебrrых

цеJuIх (например, химй) и
только по согласованию с

администрациеи, энергетики.

использование в

учебньпr цеJuD( при
соблюдении всех

требований
безопасности и в

присугствии
преподаватеJUI.

1з Наркотические сродства и
психотропные вещества

Лекарсlвенные и иные
вещества, относящиеся к

наРКОТиКаIчI И ПС_ ЖОтр oпI$IM
средствап{, за искпючением
медицтЕских препарilгов,

нff}нача€мьгх врачом и
.используемых по

медициЕским покапаниям.

Наркотические
средства и

псш(отропныо
вещества

|4 токсические и.
отравJUIющие вещества

. Силlrr.олействулощие и
отравJIяющие вещества, не
продусмотрённые уrеб.ныпл

пDоцессом.

токсические и
оц)авJUIющие вещества

15 РадиоактивIIые материаJIы Вещества и устройства,
лл прпlтlлттrтrА ftя ттrrtатa,птrЁтJlтё

Радиоактивные
мяте]пlтяпът



поjIностью зuжрывающие

Не применяется в
школе.

Предметы, Ее имеющие
отношение к

Заместитель директора rrо безопасности М.Н. Азовцева

{
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